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Б0. УТВЕРЖДЕНИЕ ОТЧЕТА В РАМКАХ Х/Д НИОКТР. МОДЕЛЬ «КАК ЕСТЬ (AS IS)»

Механизм – это:
1. Участники процесса внутренние:
- проректор по науке и инновациям
- помощник проректора по науке и инновациям
- руководитель НИОКТР
- ответственный сотрудник кафедры-исполнителя
- сотрудники Общего отдела
- сотрудники ЦПЗ

Участники процесса на диаграмме представлены в виде 
уровней

2. Каналы коммуникации 
– каналы поступления или обмена информацией

Сокращения:
• НИОКТР - Научно-исследовательские, опытно-конструкторские и 

технологические работы
• Х/Д НИОКТР – «Хоздоговорные» НИОКТР
• Лист согласования – документ о согласовании отчета 
• NIRegistr - корпоративная электронная почта Отдела: NIRegistr@mpei.ru
• ОСЭП – корпоративная емайл-почта МЭИ
• ЦПЗ - Центр патентования, защиты и оценки интеллектуальной 

собственности МЭИ

Обозначения

взаимодействие

вызов процесса, описанного ранее

Отчет о х/д НИОКТР в 
бумажном виде  готов к 
передаче в научно-
техническую библиотеку 
МЭИ

Утверждение отчета в рамках х/д 
НИОКТР

0
каналы 
коммуникации

внутренние 
участники 
процесса

ГОСТ 
7.32-2017 

Федеральный закон от 29 декабря 1994 года 
№ 77-ФЗ "Об обязательном экземпляре 
документов"

Положение о выполнении 
НИОКТР в НИУ «МЭИ»

- Проект отчета о 
х/д  НИОКТР

Для НИОКТР, выполняемых за счет внебюджетных средств (если условие о регистрации НИОКТР в ЕГИСУ (Домен «Наука 
и инновации») не предусмотрено Договором на выполнение НИОКТР), отчет оформляется в соответствии с 
рекомендациями, приведенными в Приложении 16 к Положению о выполнении НИОКТР в НИУ «МЭИ». 2

Скачать шаблоны 
официальных документов

https://mpei.ru/Science/ScienceDocuments/Pages/organization_constitution.aspx
https://mpei.ru/Science/ScienceDocuments/Pages/organization_constitution.aspx
https://mpei.ru/Science/ScienceDocuments/Pages/organization_constitution.aspx


ЦПЗ МЭИ

Руководитель 
НИОКТР/ 

ответственный 
сотрудник 
кафедры 

исполнителя

ОО 
НИР и ОКР

Согласовать отчет в 
электронном виде со 

стороны  ОО НИР и ОКР

1

ГОСТ 7.32-2017 

NIRegistr

Положение о 
выполнении НИОКТР 
в НИУ «МЭИ»

ОСЭП

Согласовать отчет в 
электронном виде со 

стороны ЦПЗ МЭИ 
2

Проект отчета
о х/д  НИОКТР

Утвержденный 
Отчет с печатью 

Отчет о х/д НИОКТР в 
бумажном виде 

готов к передаче 
в научно-техническую 

библиотеку МЭИ

Отчет и лист 
согласования 

с визой ЦПЗ

Проставить печать на 
отчете

Руководитель / 
отв. сотрудник кафедры

8

Наличие 
утверждающей 
подписи

Согласованный 
ОО НИР и ОКР  

отчет 
в электронном 

виде

В поле «Утверждаю» титульного листа отчета должен быть указан подписант по  договору на выполнение х/д НИОКТР. 
Руководитель НИОКТР /ответственный сотрудник кафедры обеспечивает подписание со стороны Заказчика и 
предоставление  в НИИ «МЭИ»  одного экземпляра Отчета.

Подготовить и 
распечатать  лист 

согласования к отчету
4

лично

Положение о 
выполнении НИОКТР 
в НИУ «МЭИ»

Согласованный 
ЦПЗ отчет 
в электронном 
виде

Организовать 
подписание отчета  на 

кафедре

лично

3

Отчет согласован 
ОО НИР и ОКР и ЦПЗ
в электронном виде

Поставить утверждающую 
подпись на отчете 

7

Наличие  виз

Руководитель /отв. 
сотрудник кафедры

Поставить визу в листе 
согласования к отчету 

Руководитель /отв. 
сотрудник кафедры

5

Положение 
о выполнении НИОКТР 
в НИУ «МЭИ»

Передать 
подписанный экз. отчета 

заказчику 

лично

9

Наличие утверждающей 
подписи и печати 

Получить подписанный 
экз.  МЭИ отчета с датой 

утверждения  и лист 
согласования 10

Положение о 
выполнении НИОКТР 
в НИУ «МЭИ»

Проректор
по науке 

и инновациям  
/помощник 

проректора по 
науке 

и инновациям

Общий отдел

Требования
заказчика

Отчет на бумаге 
(1 экз. для МЭИ и  экз. для заказчика) 

подписан на кафедре

Поставить визу на 
титульном листе отчета и в 

листе согласования 
6

Положение о 
выполнении НИОКТР в 
НИУ «МЭИ»

Руководитель /отв. 
сотрудник кафедры

Отчет с листом 
согласования на бумаге 

Отчет и лист 
согласования 

со всеми визами 

Отчет принят 
заказчиком

Руководитель /отв. 
сотрудник кафедры

Отчет утвержден 
подписантом договора 
по х/д НИОКТР
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Руководитель 
НИОКТР/ 

ответственный 
сотрудник 
кафедры 

исполнителя

ОО 
НИР и ОКР

Б1. СОГЛАСОВАТЬ ОТЧЕТ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ СО СТОРОНЫ ОО НИР И ОКР

Проверить отчет на 
соответствие ГОСТ

(3 рабочих дня)

1

ГОСТ 7.32-2017 

NIRegistr

Проект отчета 
о х/д  НИОКТР

Согласованный ОО НИР и ОКР  
отчет 
в электронном видеЗамечания по 

оформлению отчета

Если заказчик не предъявляет своих требований к оформлению отчета, то отчет необходимо оформлять, руководствуясь ГОСТ 7.32-2017.
Если рекомендуемая заказчиком форма титульного листа отчета не соответствует форме титульного листа, принятой регламентом НИУ
«МЭИ», то перед титульным листом, подготовленным согласно требованиями заказчика, необходимо разместить титульный лист, 
оформленный в соответствии с требованиями НИУ «МЭИ».

Согласовать отчет в 
электронном виде

3

ГОСТ 7.32-2017 

Скорректировать 
оформление отчета в 

части, которая не 
противоречит 

требованиям заказчика

лично

2

ГОСТ 7.32-2017 
Требования 
заказчика

Скорректированный 
отчет 

Требования 
заказчика

NIRegistr
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