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А0. ОФОРМЛЕНИЕ НОУ-ХАУ. МОДЕЛЬ «КАК ЕСТЬ (AS IS)»

Механизм – это:

1. Участники процесса внутренние:
- Проректор по науке и инновациям
- помощник проректора по науке и инновациям
- сотрудники центра патентования
- сотрудники Общего отдела
- авторы
- сотрудники подразделения (кафедры), инициаторы

Участники процесса на диаграмме представлены в виде 
уровней

2. Каналы коммуникации – каналы поступления или 
обмена информацией

Сокращения:
• ТЗ     – техническое задание
• ЦПЗ – центр патентования
• ОСЭП – корпоративная емайл-почта МЭИ
• Эл. (почта) – электронная (почта)
• Ком. тайна – коммерческая тайна

Подготовить материалы и 
сопроводительные документы на 

ноу-хау

Квалификация  
исполнителей
Наличие трудовых, 
временных и МТ  
ресурсов

0
внутренние 
участники 
процесса

каналы 
коммуникации

Запрос на 
оформление 
ноу-хау

Обозначения

взаимодействие

вызов процесса, описанного ранее

Положение о 
коммерческой 

тайне
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Официальные документы 
раздела Наука и инновации

Страница ЦПЗ 
на портале НИУ «МЭИ»

Ноу-хау признаются сведения, имеющие коммерческую ценность вследствие 
неизвестности их третьим лицам, обладатель таких сведений принимает меры для 
соблюдения их конфиденциальности путем введения режима коммерческой тайны.

Установление 
режима 
коммерческой 
тайны
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Положение об обеспечении 
правовой охраны РИД
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Зарегистрировать 
приказ
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Приказ

Заполнить и подписать 
комплект 

сопроводительных 
документов 

1

Положение о ком. 
тайне

Занести в РУР-
ПКР, убрать в 

сейф

9

Положение о ком. 
тайне

Согласовать комплект 
сопроводительных 

документов 

3

Согласовать 
приказ 

Положение о 
ком. тайне

лично

5

лично

Шаблоны документов 
на сайте НИУ «МЭИ»

Запрос на 
оформление 

НОУ-ХАУ

ОСЭП 

Положение о ком. 
тайне

лично

Проверить и завизировать 
комплект сопроводительных 
документов, провести оценку 

целесообразности
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Оформить 
приказ 

4

Положение о ком. тайне

лично

Отнести
приказ 

лично

6

Утвердить 
приказ 

Положение о 
ком. тайне

лично
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Подразделение 
(кафедра), 
инициатор

ЦПЗ

Помощник 
проректора по 

науке и 
инновациям

Проректор по 
науке и 

инновациям

Общий отдел

Исключительное право на секрет производства действует до тех пор, пока 
сохраняется конфиденциальность сведений, составляющих его содержание. 
С момента утраты конфиденциальности соответствующих сведений 
исключительное право на секрет производства прекращается. 3
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Официальные документы 
раздела «Наука и инновации»

Страница ЦПЗ 
на портале НИУ «МЭИ»
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