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• ПМ – полезная модель
• ПО – промышленный образец
• ТЗ – товарный знак
• ПрЭВМ – программа для ЭВМ
• ТИМС – топология интегральной микросхемы
• НИОКТР – научно-исследовательская и опытно-конструкторская работа
• Эл. (система, почта) – электронная (система, почта)
• ФЭС - Фонды экономического стимулирования

Б0. УПЛАТА ПОШЛИНЫ. МОДЕЛЬ «КАК ЕСТЬ (AS IS)»

Механизм – это:

1. Участники процесса внутренние:
- проректор по науке и инновациям
- помощник проректора по науке 
и инновациям
- проректор по экономике
- сотрудники бухгалтерии
- сотрудники центра патентования
- сотрудники подразделения (кафедры)

Участники процесса на диаграмме представлены в виде 
уровней

2. Каналы коммуникации – каналы поступления или 
обмена информацией

Сокращения:
• ТЗ     – техническое задание
• ЦПЗ – центр патентования
• ГК РФ – Гражданский кодекс РФ
• НК РФ – Налоговый кодекс РФ
• БД – база данных
• ИЗ – изобретение

Уплата пошлины
(патентная пошлина, 

государственная пошлина)

Нормативно-
правовые акты, 
регулирующие 
предоставление 
гос. услуг 
Роспатента

B0

Платежный 
документ

внутренние 
участники 
процесса

каналы 
коммуникации

Совершение юридически значимых 
действий, связанных с патентом на 

ИЗ, ПМ, ПО и гос. регистрацией ТЗ, 
ПрЭВМ, БД, ТИМС

Обозначения

взаимодействие

вызов процесса, описанного ранее

Положение о патентных пошлинах (Постановление 
Правительства РФ от 10.12.2008 №941 с изм. 

19.09.2022) 

Статья 330.30 
НК РФ в ред. от 

23.03.2024 

Заключение

Положение об 
организации 
выполнения НИОКТР в 
ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 
в 2021 г.

Часть четвертая ГК РФ

Срок проведения оплаты составляет ~ одной недели

Положение по управлению правами на РИДПоложение об обеспечении правовой охраны РИД
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Официальные документы 
раздела «Наука и инновации»

Страница ЦПЗ 
на портале НИУ «МЭИ»
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Требования 
бухгалтерии

Оформить 
служебную записку 
об уплате пошлины 

на бумажном 
носителе 
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Задание

Реализовать 
оплату в 

казначействе

Проректор 
по экономике

Проректор 
по науке и 

инновациям

Служебная 
записка + 
согласованная 
служебная записка об 
уплате пошлины из 
ФЭС кафедры

ЦПЗ МЭИ

Помощник 
проректора 
по науке и 

инновациям

Бухгалтерия

Определить 
необходимость 

оплаты пошлины

1

Часть четвертая 
ГК РФ

Отследить этапы 
электронной 

заявки на оплату

12

Выдать 
разрешение 

на оплату 
пошлины
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8

лично

Заключение
лично 

Положение 
о патентных 

пошлинах

Определить вид 
и размер 
пошлины, 

источник оплаты

2

Согласовать 
служебную 
записку об 

уплате 
пошлины

7

лично

Присвоить 
электронный 
номер заявки

в системе

Эл. система

10

Согласованная служебная 
записка с резолюцией

Согласовать 
заявку в 
системе

Эл. система
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БД 
Патент 
РУР-ПКР

Статья 330.30 
НК РФ в ред. от 
23.03.2024 

лично лично 
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Инструкция по 
работе в системе

Подать заявку на 
оплату в системе 
«Закупки МЭИ»

Эл. система
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Получить 
платежный 
документ

Эл. система 
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Задание 
(индикаторный 
РИД/ план 
кафедры)

З
а

я
в

ка
 н

а
 о

п
л

а
ту

 с
 

эл
е

к
тр

о
н

н
ы

м
 н

о
м

е
р

о
м

П
л

а
те

ж
н

ы
й

 д
о

ку
м

е
н

т

Подразделение 
(кафедра)

Оформить 
служебную записку 
об уплате пошлины 
из ФЭС кафедры на 
бумажном носителе 

3
лично 

Положение о НИОКТР/ Положение об 
обеспечении правовой охраны РИДЗадание 

(внеплановый 
инициативный 
РИД) 

Согласовать 
наличие ФЭС

4

лично

Согласовать 
служебную записку 
об уплате пошлины 

из ФЭС кафедры 

5

лично

Служебная 
записка об 
уплате 
пошлины из 
ФЭС 
кафедры

Служебная 
записка об 
уплате 
пошлины из 
ФЭС 
кафедры
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Срок проведения оплаты составляет ~ одной недели
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Б0. УПЛАТА ПОШЛИНЫ
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Официальные документы 
раздела «Наука и инновации»

Страница ЦПЗ 
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ЦПЗ МЭИ

Проректор 
по науке и 

инновациям

Подразделение 
(кафедра)

ОБУ НИОКР

Оформить служебную записку 
об уплате пошлины на 

бумажном носителе 

Положение о НИОКТР

Рассмотреть вопрос о 
целесообразности 

дальнейшего поддержания 
в силе патента

3

Оформить 
служебную 
записку о 

прекращении 
поддержания в 

силе патента

лично

7

Б1. УПЛАТА ПОШЛИНЫ (ПАТЕНТНАЯ ПОШЛИНА ЗА ПОДДЕРЖАНИЕ ПАТЕНТА В СИЛЕ)

Определить размер  и 
отследить сроки уплаты 

пошлины за 
поддержание в силе 
патентов на ИЗ и ПМ

1

БД Патент
РУР-ПКР

Положение о патентных пошлинах

лично 

Положение о НИОКТР

лично
эл. почта

Определить источник 
финансирования уплаты 

пошлины, отправить 
уведомление на кафедру

2

Согласовать 
наличие ФЭС

4

Оформить 
служебную 

записку об оплате 
из средств 
кафедры

лично

5

Согласовать 
служебную записку 

о прекращении 
поддержания в 

силе патента

лично

8

Служебная 

записка

Учесть в БД Патент 
РУР-ПКР

лично

9

6

Размер 
пошлины

лично 
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Положительное 
решение о 

поддержании в 
силе патента

Отрицательное 
решение о 
поддержании в 
силе патента

Служебная записка 
на оплату

Учет о 
прекращении 
поддержания 
патента в силе

лично

Служебная записка как приложение к 
служебной записке об уплате пошлины (в 
соответствии с требованиями бухгалтерии)

Согласованная служебная 
записка
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Уведомления о необходимости уплаты пошлины направляются 
ответственным лицам подразделений через ОСЭП
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