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А0. РАЗМЕЩЕНИЕ ПЛАНА НТМ НА ПОРТАЛЕ НИУ «МЭИ». МОДЕЛЬ «КАК ЕСТЬ (AS IS)» 

Механизм – это:
1. Участники процесса
внутренние:
- проректор по научной работе
- сотрудники ЦМС НТИ
- директора институтов
- зав. кафедрами
- руководители подразделений 
- организаторы НТМ
- редакция портала

Участники процесса на диаграмме представлены в 
виде уровней

2. Каналы коммуникации – каналы 
поступления или обмена информацией

Инициатор процесса – организатор НТМ

Сокращения:
• НТМ   – научно-техническое мероприятие
• ФЗ изм.  – форма заявки на изменение плана НТМ МЭИ 
• ОСЭП – корпоративная емайл-почта МЭИ
• тел.    – телефонный звонок

Размещение плана НТМ 
на портале МЭИ

Информационное 
письмо с ФЗ

0

план НТМ на 
портале МЭИ

внутренние 
участники 
процесса

каналы 
коммуникации

Обозначения

взаимодействие

вызов процесса, описанного ранее
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Ознакомиться с информацией о работе отдела и скачать шаблоны документов Вы можете на 
странице отдела «Центр международного сотрудничества и научно-технической информации» на портале НИУ «МЭИ»

https://mpei.ru/Structure/nich/cicsti/Pages/default.aspx
https://mpei.ru/Structure/nich/cicsti/Pages/default.aspx
https://mpei.ru/Structure/nich/cicsti/Pages/default.aspx


ЦМС НТИ

Редакция 
портала

требования 
оформления 
заявки для 
плана НТМ 
МЭИ

план НТМ МЭИ 
на бумаге

наличие подписи 
председателя 
оргкомитета НТМ

Подразделение
(кафедра), 
инициатор

Исполнитель -
организатор 

НТМ

директоры 
институтов

зав. кафедрами
руководители 

подразделений 
предполагаемые 

организаторы 
НТМ

ОСЭП
лично

Подготовить заявку для 
включения мероприятия в 

план НТМ МЭИ

ФЗ

Подготовить план НТМ 
МЭИ на бумаге

заявка для 
включения 

мероприятия в 
план НТМ МЭИ

Скан-копия 
плана НТМ МЭИ 

с подписью 
проректора

Подготовить и направить 
информационное письмо о 
формировании плана НТМ 

МЭИ 
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Информационное 
письмо с ФЗ

Направить поручение 
подготовить заявку   

- ОСЭП 
- телефон
- лично

Информационное 
письмо с ФЗ

Сделать рассылку по 
подразделениям о 

размещении плана НТМ 
МЭИ на портале

ОСЭП

8

- ОСЭП 
- телефон
- лично
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Подписать план НТМ 
МЭИ

наличие визы
ЦМС НТИ

лично

план НТМ МЭИ 
на бумаге с 
подписью 
проректора
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Сделать скан-копию 
плана НТМ МЭИ

наличие подписи 
проректора

лично
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Разместить  план НТМ МЭИ 
на портале МЭИ

план НТМ МЭИ 
на портале МЭИ

ОСЭП
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А0. РАЗМЕЩЕНИЕ ПЛАНА НТМ НА ПОРТАЛЕ МЭИ
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Ознакомиться с информацией о работе отдела и скачать шаблоны документов Вы можете 
на официальном портале отдела «Центр международного сотрудничества и научно-технической информации»

https://mpei.ru/Structure/nich/cicsti/Pages/default.aspx
https://mpei.ru/Structure/nich/cicsti/Pages/default.aspx
https://mpei.ru/Structure/nich/cicsti/Pages/default.aspx
https://mpei.ru/Structure/nich/cicsti/Pages/default.aspx

